
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدليل الإرشادي

 لمنصة أكاديمية غرفة جازان 
 ين( درب)خاص بالم

  



 

 

 نبذة تعريفية: 

والدبلومات  هي نظام إلكتروني متكامل تم تطويره لتسهيل إدارة البرامج التدريبية  أكاديمية التدريب منصة 

الأكاديمي، وتقديم المحتوى التدريبي للمستفيدين. تتيح المنصة تسجيل المتدربين إلكترونيًا، ومتابعة الأداء 

 .بطريقة مرنة وسهلة الاستخدام

 :تشمل الخدمات التي تقدمها المنصة

o  .التسجيل في البرامج والدبلومات 

o متابعة الدروس والمحاضرات إلكترونيًا. 

o  .اجراء الاختبارات 

o  .متابعة الحضور والغياب 

o  .اصدار الشهادات 

 

 : دليل المستخدم 

المستخدم لمنصة أكاديمية التدريب إلى تقديم إرشادات مبسطة وشاملة تمكن المستخدمين من يهدف دليل 

استخدام المنصة بكفاءة. كما يمثل هذا الدليل مرجعًا عمليًا يغطي جميع الجوانب الأساسية للنظام، مما  

 يضمن تحقيق أقص ى استفادة من ميزاته وإمكانياته. وفيما يلي توضيح لذلك: 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الواجهة الرئيسية

 خطوات التسجيل:  -

 يقوم مشرف المنصة بإنشاء حساب جديد للمدرب.  .1

 يتم تزويد المدرب ببيانات الدخول الخاصة به.  .2

 ".تسجيل الدخول يقوم المدرب بتسجيل الدخول من خلال الواجهة الرئيسية بالضغط على زر " .3

 

 تسجيل الدخول:  -

 ادخال رقم الهوية/ الإقامة.  .1

 المرور. ادخال كلمة  .2

 ادخال رمز التحقق.  .3

 تسجيل الدخول.  .4

 



 

 

 لوحة تحكم المدرب 

 الدخول للوحة التحكم: -

 تسجيل الدخول.  .1

 ". حسابيمن الواجهة الرئيسية اضغط على زر " .2

 

 أقسام لوحة التحكم:  -

المقررات الحالية، مجمل المقررات، الواجبات والاختبارات الحالية، كما  التحكم تتضمن لوحة  .1

 المقررات الحالية وإمكانية تحضير المتدربين. تعرض 

 . البرامج والدبلومات .2

 البث المباشر.  .3

 المقررات. .4

 الدروس.  .5

 إدارة الواجبات.  .6

 إدارة التقييم الذاتي.  .7

 إدارة الاختبارات.  .8

 نتائج الاختبارات.  .9

 التنبيهات.  .10

 العودة للصفحة الرئيسية.  .11



 

 

 قسم البرامج والدبلومات: -

 يُشارك المدرب في تقديم أحد مقرراتها. عرض البرامج والدبلومات التي  .1

 إمكانية عرض التفاصيل الكاملة لكل برنامج أو دبلوم  .2

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 قسم البث المباشر:  -

"، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم  تفاصيل البثعمود "في بعد إضافة القاعة الافتراضية 

عدم ظهور أيقونة يعني أن مسؤول النظام لم يقم بإضافة الرابط  لعرض تفاصيله. "البثتفاصيل اختر "

 . الخاص بعد

تفاصيل  "، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "تفاصيل البثعمود " في .1

 لعرض تفاصيله.  "البث

 اضغط على زر "انضمام" لدخول البث المباشر.  .2

 

 

 

 

 



 

 

 المقررات الحالية:قسم  -

 المقررات الحالية التابعة للبرامج أو الدبلومات التي يُسند إلى المدرب تدريسها. عرض  .1

 :في جدول المقررات، يمكن للمدرب "التفاصيل "عمود  خلال من .2

o  استعراض تفاصيل المقرر . 

o عرض الدروس . 

o تحضير المتدربين . 

o  عرض تقرير الحضور . 

o  تقييم المقرر . 

 النقاش لكل مقرر. عرض منتدى  .3

 

 

 



 

 

 لعرض منتدى النقاش:  -

 اضغط على زر "منتدى النقاش" للمقرر المخصص بالسؤال في جدول المقررات الحالية.  .1

 الكتابة وارسال الرسالة.  .2

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 لعرض تفاصيل المقرر: -

 ".ر المقر تفاصيل "، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "التفاصيلعمود "من  .1

 .تصفّح المعلومات العامة للمقرر، الجدول الزمني، والخطة الدراسية  يمكنك .2

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 المقرر: دروسلعرض  -

 ".الدروس"، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "التفاصيلعمود "من  .1

 ". بدء الدرسعرض الدرس بالضغط على " يمكنك .2

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 : متدربي المقرر تحضير ل -

تحضير  "، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "التفاصيلعمود "من  .1

 ". المتدربين

 يتم تحديد تاريخ التحضير.  .2

 يتم تحضير المتدربين عبر مربع الاختيار.  .3

 " في أسفل الصفحة، لحفظ التحضير.حفظالضغط على زر " .4

 

 

 



 

 

 الحضور، وتعديل الغياب: لعرض تقرير  -

 ".تقرير الحضور "، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "التفاصيلعمود "من  .1

 يتم عرض جميع متدربي المقرر ونسبة الغياب والانذارات. .2

 " لعرض غيابات المتدرب.عرض الغياباتالضغط على زر " .3

 ". حفظ" ثم "تعديليتم تعديل الغياب حسب التاريخ وذلك بالضغط على " .4

 

 

 

 



 

 

 تقييم المقرر:  -

 ". ر المقر  تقييم"، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "التفاصيلعمود "من  .1

 ". حفظتعبئة نموذج التقييم ثم الضغط على زر " .2

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 قسم المقررات السابقة:  -

 لعرض المقررات المنتهي تدريسها. 

 

 قسم الدروس:  -

 جميع الدروس للمقررات التي تم تدريسها. عرض  .1

 ". إضافة سجل جديدلإضافة درس جديد، بالضغط على زر " .2

 ". حفظتعبئة نموذج بيانات الدرس وارفاق ملف الدرس ثم الضغط على الزر " .3

 

 



 

 

 قسم إدارة الواجبات: -

 عرض جميع واجبات المقررات. .1

 إضافة واجب جديد.  .2

 تعديل واجب. .3

 المتدربين. عرض واجبات  .4

 

 لإضافة واجب جديد:  -

 ". إضافة سجل جديدالضغط على زر " .1

 يتم اختيار البرنامج التدريب ثم المقرر ثم الدرس المخصص للواجب. .2

 ". حفظتعبئة باقي النموذج وارفاق ملف الواجب ثم " .3

 :ملاحظة 

 .، يظهر الواجب للمتدرب ويكون متاحًا للتفاعل"مفعل "عند ضبط الحالة على 

 .، فلن يظهر الواجب للمتدرب"غير مفعل "أما في حالة 



 

 

 

 

 

 لتعديل الواجب:  -

 ".تعديل"، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "الاجراءاتعمود "من  .1

 ". حفظيتم تعديل الواجب ثم " .2

 



 

 

 

 لعرض واجبات المتدربين:  -

واجبات  الثلاث العمودية، ثم اختر ""، اضغط على أيقونة النقاط الإجراءاتمن عمود " .1

 ". المتدربين

 ستظهر لك قائمة تحتوي على المتدربين الذين:  .2

o  .أتموا تسليم الواجب 

o  .لم يُتمّوا تسليم الواجب 

في عمود   أيقونة القلمبعد مراجعة واجب المتدرب، يمكنك رصد الدرجة من خلال الضغط على  .3

 المستحقة. " وإدخال الدرجة رصد الدرجة "

تسجيل درجة "، يمكنك الضغط على زر "المتدربين الذين لم يُتموا تسليم الواجبفي تبويب " .4

 للمتدرب.  صفر" ليتم رصد الدرجة كـ عدم التسليم

 ملاحظة: 

في حال واجه المتدرب مشكلة في تسليم الواجب وتواصل مع المدرب، يمكن للمدرب حذف واجب المتدرب  

 ف بجانب اسمه. بالضغط على أيقونة الحذ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 قسم إدارة التقييم الذاتي:  -

 عرض التقييم الذاتي الخاص بكل مقرر يتم تدريسه وتم انشاءه بواسطة المدرب.  .1

 ."إضافة سجل جديدإضافة تقييم ذاتي بالضغط على زر " .2

 ".التقييمنشر نشر التقييم الذاتي بالضغط على عنوان التقييم الذاتي ثم " .3

 

 لإضافة تقييم ذاتي: -

 ". إضافة سجل جديدالضغط على زر "  .1

اختيار الموضوع باسم البرنامج التدريبي لعرض الأسئلة يتم ملاحظة: تعبئة نموذج التقييم. ) .2

 (.الخاصة به 

 ". حفظثم "  " يتم اختيار سؤالين فقطإضافة سؤالمن تبويب " .3

 



 

 

 

 

 لنشر التقييم الذاتي: -

 على عنوان التقييم الذاتي. اضغط  .1

 ".نشر التقييمالضغط على زر " .2

 ".الغاء نشر التقييملإلغاء النشر يتم الضغط على زر " .3



 

 

 

 

 

 



 

 

 قسم إدارة الاختبارات: -

 عرض الاختبارات الخاصة بكل مقرر يتم تدريسه وتم انشاءه بواسطة المدرب.  .1

 ". إضافة سجل جديدإضافة اختبار بالضغط على زر " .2

 ". الاختبارنشر نشر الاختبار بالضغط على عنوان الاختبار ثم " .3

 

 :اختبار جديدلإضافة  -

 ". إضافة سجل جديدالضغط على زر "  .1

اختيار الموضوع باسم البرنامج التدريبي لعرض الأسئلة يتم ملاحظة: تعبئة نموذج الاختبار. )  .2

 (.الخاصة به 

 ". حفظفقط ثم " " يتم اختيار سؤالين إضافة سؤالمن تبويب " .3

 ". حفظيتم تحديد درجة كل سؤال ثم " .4

 



 

 

 

 

 



 

 

 لنشر الاختبار:  -

 اضغط على عنوان الاختبار.  .1

 ". الاختبارنشر الضغط على زر " .2

 ". النشرالغاء لإلغاء النشر يتم الضغط على زر " .3

 

 

 



 

 

 قسم نتائج الاختبارات: -

 المجتازين وعدد غير المجتازين. عرض قائمة الاختبارات وعدد المختبرين، عدد  .1

 عرض نتائج المتدربين المختبرين.  .2

 عرض إجابات كل متدرب.  .3

 عرض أسماء المتدربين الغير مختبرين.  .4

 

 لعرض نتائج المتدربين المختبرين:  -

 ". المختبرين"، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "الاجراءاتعمود "من  .1

 .أسماء المختبِرين ودرجاتهم، بما في ذلك الاختبارتفاصيل سيتم عرض  .2

 لاستعراض جميع إجابات المتدرب يتم الضغط على اسم المتدرب.  .3

، يمكنك حذف محاولته من  مشكلة تقنية أثناء أداء الاختبارفي حال مواجهة أحد المتدربين  .4

 .بعد التحقق من المشكلة ، وذلك أيقونة الحذفخلال 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 بين الغير مختبرين: لعرض المتدر  -

 ". المختبرين الغير"، اضغط على أيقونة النقاط الثلاث العمودية، ثم اختر "الاجراءاتعمود "من  .1

 سيتم عرض أسماء المتدربين الغير مختبرين.  .2

 

 

 قسم التنبيهات: -

 عرض قائمة التنبيهات التي تم إنشاؤها من قبل المدرب.  .1

 ".إضافة سجل جديدلإضافة تنبيه جديد، اضغط على زر " .2

قم بتعبئة نموذج التنبيه، وحدد الحالة "مفعل" لتمكين ظهوره للمتدربين، ثم اضغط على زر   .3

 ".حفظ"

 .للتنبيه المطلوب "حذف"أو  "تعديل"، اختر "الإجراءات"للتعديل أو الحذف، من عمود   .4



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 قسم الملف الشخص ي:  -

عرض الملف الشخص ي للمدرب، اضغط على الصورة الشخصية في الجزء العلوي من لوحة  ل .1

 . "الملف الشخص ي"التحكم، ثم اختر 

 .تغيير كلمة المرور، بالإضافة إلى عرض بياناتك الشخصية وتعديلهامكنك ي .2

 .التي يقوم المدرب بتدريسها قائمة المقرراتعرض  .3

 

 

 


